VILNIAUS APSKRITIES VYRIAUSIOJO POLICIJOS KOMISARIATO
VIRSININKAS

[SAKYMAS
DEL VILNIAUS APSKRITIES VYRIAUSIOJO POLICIJOS KOMISARIATO
VIRSININKO 2009 M. KOVO 9 D. [SAKYMU NR. 10-V-213 PATVIRTINTO VILNIAUS
APSKRITIES VYRIAUSIOJO POLICIJOS KOMISARIATO
DARBO REGLAMENTO PAKEITIMO

2009 m. rugpjacio! {d. Nr. 10-V- 595~
Vilnius

Siekdamas efektyviau organizuoti Vilniaus apskrities vyriausiojo policijos komisariato
(toliau — Vilniaus aps. VPK) darba:

1.Pakeic¢iu Vilniaus aps. VPK vir§ininko 2009 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. 10-V-213
,Deél Vilniaus apskrities vyriausiojo policijos komisariato darbo reglamento patvirtinimo*
patvirtinto Vilniaus apskrities vyriausiojo policijos komisariato darbo reglamento:

1.1. 25 punkta ir iSdéstau jj taip:

,»25. Vilniaus aps. VPK administravimo funkcijas vykdantiems darbuotojams nustatyta
penkiy darbo dieny darbo savaité, dirbant viena pamaina nuo 7.30 val. iki 16.30 val. Pertrauka
pailséti ir pavalgyti — nuo 11.30 val. iki 12.15 val. Penktadieniais darbo laikas — nuo 7.30 val. iki
15.15 val. Pertrauka pailséti ir pavalgyti — nuo 11.30 iki 12.15 val. Svengiy i$vakarése darbo laikas
trumpinamas viena valanda. Sestadienis ir sekmadienis — poilsio dienos. Kiti Vilniaus aps. VPK
darbuotojai dirba Vilniaus aps. VPK virSininko jsakymu nustatyta tvarka.”

1.2. 29 punkta ir i§déstau jj taip:

,»29. Vilniaus aps. VPK darbuotojas, negalintis atvykti | darba nustatytu laiku, privalo
nedelsdamas informuoti tiesioginj vadova. Kai | darba neatvykstama dél ligos, privaloma apie tai
pranesti tiesioginiam vadovui pirmaja nedarbingumo diena. Taip pat darbuotojas turi tiesioginiam
vadovui prane$ti apie gydytojo nustatyta nedarbingumo laikotarpi ir apie visus nedarbingumo laiko
pratgsimus ne véliau kaip kitos darbo dienos pradzioje.*

1.3. 30 punkty ir i§déstau jj taip:

,»30. Vilniaus aps. VPK darbuotojas, negalintis dirbti darbo ir budéjimo grafike nurodytu
laiku, paraSo motyvuota tarnybinj pranesima struktiirinio padalinio vadovui, kuriame i$désto visas
aplinkybes, dél kuriy negali dirbti darbo ir budéjimo grafike numatytu metu. Tarnybinis pranesimas
yra uZregistruojamas strukttirinio padalinio rastinéje; struktiirinio padalinio vadovas, jvertings visas
aplinkybes, praneSimg vizuoja atitinkamam darbuotojui, rengianc¢iam darbo ir budéjimo grafikus,
kad, esant tarnybiniam biitinumui, bty parengti darbo ir budéjimo grafikai.«

1.4. 31 punkta ir iSdéstau jj taip:

»31. Atostogy mety susirges ir i§ gydymo istaigos gaves nedarbingumo paZymejima,
Vilniaus aps. VPK darbuotojas nedelsdamas turi informuoti tiesiogini vadova, jo nesant — jj
pavaduojantj asmenj, apie nedarbingumo pazyméjime nurodytos ligos pradZia, o pasveikus — apie
nedarbingumo paZzyméjime nurodytos ligos pabaiga. Pasibaigus laikinajam nedarbingumui,
darbuotojas turi pateikti Vilniaus aps. VPK Personalo skyriui suderintg su tiesioginiu vadovu
praSyma de¢l kasmetiniy atostogy pratgsimo ar perkelimo. Prie pra§ymo darbuotojas prideda
laikinojo nedarbingumo pazyméjimo kopija.*

1.5. 34 punkta ir i§déstau jj taip:



,»34. Vilniaus aps. VPK metinio veiklos plano rengimui organizuoti ir koordinuoti, jo
jgyvendinimui prizilréti, biudZetiniais metais pasiektiems rezultatams jvertinti, iSkilusioms
problemoms analizuoti ir planuojamo laikotarpio veiklos prioritetams nustatyti Vilniaus aps. VPK
virSininko jsakymu yra sudaroma Vilniaus aps. VPK veiklos planavimo darbo grupé (toliau -
Veiklos planavimo darbo grupe).

Veiklos planavimo darbo grupé savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos istatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais ir Vilniaus aps. VPK virininko
patvirtintu Veiklos planavimo darbo grupés darbo reglamentu.

Veiklos planavimo darbo grupés posédziy medziaga saugoma Vilniaus aps. VPK VOS.*

1.6. 37 punkty ir iSdéstau jj taip:

,»37. Vilniaus aps. VPK per 10 dieny nuo Policijos departamento strateginio veiklos plano
patvirtinimo pateikia Policijos departamento Stabui Vilniaus aps. VPK metinio veiklos plano
projekta. Vilniaus aps. VPK, prie$ teikdamas metinio veiklos plano projekta, privalo ji suderinti su
Policijos departamento atitinkamos programos, kurig igyvendinant dalyvauja, koordinatoriumi —
asmeniu, atsakingu uz programos parengimo ir jgyvendinimo koordinavima.*

1.7. 41 punkta ir i§déstau j| taip:

,»41. Rengiamos $ios Vilniaus aps. VPK metinio veiklos plano vykdymo ataskaitos:

ketvir¢io — iki antro ir ketvirto ketvir¢iy pirmojo ménesio 15 d.;

pusmecio — iki einamyjy mety liepos 25 d.;

mety — iki kity mety sausio 25 d.

Vilniaus aps. VPK mety veiklos ataskaita kasmet iki vasario 1 d. paskelbiama Vilniaus aps.
VPK interneto svetaingje.*

1.8. 42 punkta ir iSdéstau ji taip:

,42. Vilniaus aps. VPK metiniy veiklos plany vykdymag teisés akty nustatyta tvarka vertina
Policijos departamento Vidaus audito skyrius ir Vilniaus aps. VPK Vidaus audito skyrius.*

1.9. 43 punkta ir i§déstau jj taip:

»43. Vilniaus aps. VPK struktiiriniy padaliniy veiklos ataskaitas tvirtina struktirinio
padalinio vadovas. Padaliniai, i§skyrus Vilniaus aps. VPK Vidaus audito skyriy, veiklos ataskaitas
rengia:

ketvir€io — iki antro ir ketvirto ketvir¢iy pirmojo ménesio 10 d.;

pusmedio — iki einamyjy mety liepos 12 d.;

mety — iki kity mety sausio 12 d.

Vilniaus aps. VPK struktliriniy padaliniy veiklos ataskaitos elektroniniu pastu ir pastu
siun¢iamos Vilniaus aps. VPK VOS.

Iki kiekvieny mety kovo 1 d. Vilniaus aps. VPK Vidaus audito skyriaus vedéjas turi parengti
ir pateikti Vilniaus aps. VPK vir$ininkui, Finansy ministerijai, Policijos departamentui (jo pra§ymu)
meting Vidaus audito skyriaus veiklos ataskaita. Vilniaus aps. VPK Vidaus audito skyriaus metines
veiklos ataskaitos rengiamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymu (Zin., 2002, Nr. 123-5540).*

1.10. 47 punktg ir i8déstau jj taip:

,»47. Karta per ménesj organizuojami Vilniaus aps. VPK operatyviniai pasitarimai, kuriuose
dalyvauja Vilniaus aps. VPK virdininkas, Vilniaus aps. VPK vir$ininko pavaduotojai, visy Vilniaus
aps. VPK struktiiriniy padaliniy vadovai, Policijos departamento atstovas.

Vilniaus aps. VPK gali biiti organizuojamos vaizdo konferencijos, sudaranios salygas
bendrauti realiu laiku per atstumg vaizdu ir pan. Vilniaus aps. VPK uz vaizdo konferencijai skirtos
patalpos rezervavima ir parengima atsakingas Vilniaus aps. VPK VOS, uz vaizdo jrangos
parengima atsakingas Informatikos ir rys$iy skyrius.*

1.11. 75 punktg ir i8déstau jj taip:

»75. Vilniaus aps. VPK lokaliniy teisés akty projekty, sutar¢iy, suderinimo faktas
patvirtinamas reglamento 74.1-74.9 papunk¢iuose jvardinty Vilniaus aps. VPK darbuotojy viza.
Vizuodami dokumento projekta, reglamento 74.1-74.9 papunk¢iuose jvardinti Vilniaus aps. VPK



darbuotojai patvirtina, kad jie yra susipazing su projektu, jam pritaria ir prlsuma atsakomybeg pagal
savo kompetencija.*

1.12. 79 punkta ir i§déstau ji taip:

,»79. Vilniaus aps. VPK struktiirinivose padaliniuose parengti prevenciniai projektai
nustatyta tvarka pateikiami jvertinti ir suderinti Vilniaus aps. VPK virSininko jsakymu sudarytai
projekty vertinimo komisijai.*

1.13. 90 punkta ir i8déstau ji taip:

,Visi Vilniaus aps. VPK kanceliarijoje uZregistruoti Vilniaus aps. VPK struktiriniams
padaliniams adresuoti rastai, teisés aktai (jeigu adresaty yra daug) nustatyta tvarka, siekiant
operatyvesnio veiklos organizavimo ir efektyvesnio turimy iStekliy panaudojimo, yra persiun¢iami
tik elektroninémis rySio priemonémis, i$skyrus atvejus, kai yra biitina siysti atspausdintg varianta.
Vilniaus aps. VPK darbuotojai privalo susipazinti su elektroniniu pa$tu gaunama tarnybine
korespondencija. Elektroninémis ry$io priemonémis gauti asmeny pra§ymai, skundai, prane$imai ir
kita informacija, atitinkanti Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintose asmeny aptarnavimo
taisyklése nustatytus reikalavimus, yra registruojama ir perduodama nagrinéti Vilniaus aps. VPK
vir§ininko nustatyta tvarka.*

1.14. 100 punktg ir i8déstau jj taip:

»100. Vilniaus aps. VPK vir$ininkas, Vilniaus aps. VPK virsininko pavaduotojai, Vilniaus
aps. VPK Nusikaltimy tyrimo valdybos, Vilniaus aps. VPK Organizuoto nusikalstamumo tyrimo
valdybos, VieSosios tvarkos valdybos vadovai, Vilniaus aps. VPK policijos komisariaty vadovai ne
re¢iau kaip karta per savaite nustatytu laiku priima asmenis pagal i$ anksto parengtus ir suderintus
asmeny priémimo grafikus. Kity Vilniaus aps. VPK struktiiriniy padaliniy vadovai asmenis priima
vadovaudamiesi Asmeny aptarnavimo Vilniaus apskrities vyriausiajame policijos komisariate
taisykliy nustatyta tvarka.*

1.15. 124 punktq ir i8déstau jj taip:

,»124. Isakymy projektus deél iSvykimo | komandiruotg¢ | uzsienj ruosia Vilniaus aps. VPK
VOS darbuotojai. [sakymy projektus del i§vykimo | komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje
ruoSia Vilniaus aps. VPK Personalo skyriaus darbuotojai.

Vilniaus aps. VPK darbuotojy i§vykimo | tarnybines komandiruotes uZsienyje klausimus
(i8skyrus atvejus, kai komandiruoté uzsienyje yra finansuojama i§ Policijos departamento
centralizuoty priemoniy programos samatos léSy) sprendZia Vilniaus aps. VPK virininkas,
suderings su Policijos departamento Tarptautinio bendradarbiavimo valdyba ir Personalo valdyba
(jei vykstama | kvalifikacijos tobulinimo kursus).

Tais atvejais, kai vykdoma ekstradicija ar asmeny perdavimas pagal Europos aresto orderj,
kai reikia atlikti ikiteisminio, operatyvinio tyrimo veiksmus ir sprendZiant klausimus, susijusius su
liudytojy ir nukentéjusiyjy apsauga, Vilniaus aps. VPK virSininkas komandiruo¢iy | uzsienj su
Tarptautinio bendradarbiavimo valdyba nederina.*

1.16. 1 prieda ,,Vilniaus aps. VPK karjeros valstybés tarnautojo, darbuotojo, dirban¢io pagal
darbo sutartj, atsiskaitymo lapas“ ir 2 prieda ,,Vilniaus aps. VPK statutinio valstybés tarnautojo
atsiskaitymo lapas* (pridedama).

2. Ipareigoju Vilniaus aps. VPK struktliriniy padaliniy vadovus pasiraSytinai
supazindinti su $iuo jsakymu pavaldzius darbuotojus.

3.Skelbiu §isakyma Vilniaus aps. VPK interneto svetainéje.
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Vilniaus apskrities vyriausiojo policijos
komisariato veiklos (darbo) reglamento,
patvirtinto Vilniaus apskrities vyriausiojo
policijos komisariato virSininko

2009 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. 10-V-213
(Vilniaus apskrities vyriausiojo policijos
komisariato virininko 2009 m. rugpjicio /4 d.
isakymo Nr. 10-V- 55 redakcija),

| priedas

Vilniaus aps. VPK Kkarjeros valstybés tarnautojo, darbuotojo, dirban¢io pagal darbo sutartj,

ATSISKAITYMO LAPAS

(Vilniaus aps. VPK struktiirinio padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavarde)

Vilniaus aps. VPK struktiirinio padalinio vadovas

Tiesioginis virSininkas

Materialiai atsakingas darbuotojas

VPK kanceliarija arba struktiirinio padalinio rastiné

VPK Autoukis (Durpiy g. 2)

VPK IRS Sisteminio administravimo poskyris (BirZelio 23-iosios g. 10, 124 kab.)

VPK IRS Rysiy poskyris (Birzelio 23-10sios g. 10, 127 kab.)

VPK Personalo skyrius (BirZelio 23-iosios g. 10, 116 kab. — valstybés tarnautojo ar darbuotojo
darbo pazymeéjimas)

VPK Finansy skyriaus Turto apskaitos poskyris (BirZelio 23-iostos g. 10, 303 kab.)

VPK Finansy skyriaus Atsiskaitymo poskyris (BirZelio 23-iosios g. 10, 307, 338 kab.)

Kiti
Atleistas, perkeltas pagal VT], DK Str. p.
Vilniaus aps. VPK virSininko 200 m. d. isakymu Nr. nuo 200 d.

200 m. d.



Vilniaus apskrities vyriausiojo policijos komisariato

veiklos (darbo) reglamento, patvirtinto Vilniaus apskrities
vyriausiojo policijos komisariato virSininko 2009 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. 10-V-213 (Vilniaus apskrities vyriausiojo
policijos komisariato virSininko 2009 m. rugpjicio /4 d.
isakymo Nr. 10-V- §#J redakcija),

2 priedas

Vilniaus aps. VPK statutinio valstybés tarnautojo
ATSISKAITYMO LAPAS

(Vilniaus aps. VPK struktiirinio padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavarde)

Vilniaus aps. VPK struktirinio padalinio vadovas

Tiesioginis vir$ininkas

Operatyvaus valdymo arba tarnybos organizavimo padalinys

VPK Operatyvinés veiklos valdyba (Jogailos g. 7)

VPK struktiirinio padalinio darbuotojas, atsakingas uz ginkluote

Materialiai atsakingas asmuo

VPK kanceliarija arba struktiirinio padalinio rastiné

VPK Nusikaltimy tyrimo valdybos (toliau — NTV) Tarnybos organizavimo skyrius (tik NTV
pareiglinams)

VPK Autotkis (Durpiy g. 2)

VPK IRS Sisteminio administravimo poskyris (BirZelio 23-iosios g. 10, 124 kab.)

VPK IRS Rysiy poskyris (Birzelio 23-iosios g.10, 127 kab.)

VPK Personalo skyrius (BirZelio 23-iosios g.10, 116 kab. — pareigiino tarnybinis paZyméjimas)

VPK Personalo skyrius (BirZelio 23-iosios g.10 — specialus skiriamasis Zenklas)

VPK Finansy skyriaus Turto apskaitos poskyris (BirZelio 23-iosios g. 10, 303 kab.)

VPK Finansy skyriaus Atsiskaitymo poskyris (Birzelio 23-iosios g. 10, 307, 338 kab.)

* Lietuvos policijos logistikos centro Tarnybinés uniformos skyrius (Liepyno g. 7)

Kiti

Atleistas, perkeltas pagal Vidaus tarnybos statuto str. p.

Vilniaus aps. VPK virSininko 200 m. d. jsakymu Nr. nuo 200 m. d.
200 m. d

* atleistiems pagal Vidaus tarnybos statuto 53 str. 5, 6, 7, 8, 9, 10, 17 punktus.



